Conservatorio Statale di Musica Niccolo Paganini - Genova
- Registro ufficiale - Prot. n° 3383 del 19/09/2024 a. 2024
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Alta Formazione Artistica e Musicale

Conservatorio di Musica Niccold Paganini - Genova
Istituto di Alta Formazione Musicale

Agli Studenti Ammessi ai Laboratori
Formativi

Sul Sito Web Istituzionale del
Conservatorio

all’Albo Pretorio On-Line

Oggetto: IMMATRICOLAZIONI (iscrizione al primo anno) a.a. 2024/2025:
- Laboratori Formativi

Si comunica che le domande di immatricolazione (iscrizione al primo anno) ai Laboratori Formativi, per
I’a.a. 2024/2025, dovranno essere presentate dal 20 al 25 settembre 2024, pena la decadenza dal diritto
all’iscrizione.

Le graduatorie degli Studenti ammessi sono state pubblicate sul sito web istituzionale, all’Albo del
Conservatorio € all’Albo Pretorio On-Line, i1 20 settembre 2024.

Le domande vanno inserite, entro i termini sopra indicati, unicamente tramite il sito web istituzionale
www.conspaganini.it, utilizzando D’applicativo disponibile nella pagina Servizi Studenti Online. Le
istruzioni sono indicate nel Vademecum allegato, che indica anche i documenti da produrre.

E obbligatorio il seguente versamento:

Contributo di frequenza

: : _ : € 400,00
Il sistema di pagamento ordinario, ed unico, ¢ Pagopa.

Non sara necessario inviare documentazione cartacea, ricevendo gli interessati una conferma di
registrazione della domanda di immatricolazione, via email.

Con I’invio della domanda di immatricolazione, gli Studenti confermeranno di essere informati di quanto
previsto nel Manifesto degli Studi a.a. 2024/2025 e nel Regolamento dei Laboratori Formativi, al quale si
rinvia per ogni altro aspetto.

IL DIRETTORE
Prof. Roberto Tagliamacco

16145 Genova - Via Albaro n. 38
Conservatorio Tel. +39 010318683 - +39 0103620747 - Fax +39 010362
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http://www.conspaganini.it/
https://www.conspaganini.it/sites/default/files/upload/doc/ManifestoStudi/Decreto%20Direttoriale%20n.%202757%20del%2007.04.2022_Manifesto%20Studi%20a.a.%202022-2023.pdf
https://www.conspaganini.it/sites/default/files/upload/doc/Laboratori/Decreto%20Direttoriale%20n.%202752%20del%2030.03.2022_Nuovo%20Regolamento%20Lab.%20Form..pdf
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Alta Formazione Artistica e Musicale

Conservatorio di Musica Niccold Paganini - Genova
Istituto di Alta Formazione Musicale
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VADEMECUM RICHIESTA IMMATRICOLAZIONE
(ISCRIZIONE AL PRIMO ANNO)

Laboratori Formativi a.a. 2024/2025 - Conservatorio di Musica Niccolo Paganini di Genova

1. PREMESSA

Si chiarisce che le domande di immatricolazione (iscrizione al primo anno) ai Laboratori Formativi, per I’a.a.
2024/2025, dovranno essere presentate dal 20al 25 settembre 2024, pena la decadenza dal diritto

all’iscrizione.

2. SEGRETERIA ONLINE

a) Selezionare sul sito web istituzionale > www.conspaganini.it > Servizi Studenti > Servizi Studenti Online
b) Dal menu principale, selezionare: 3. Gestione Richiesta Immatricolazione

Si potra accedere per compilare una volta che viene pubblicato 1’esito positivo dell’esame di ammissione. Per
questa procedura si consiglia di utilizzare il browser Google Chrome

1) Inserimenta domanda AMMISSIONE

2) Modifca domands AMMISSIONE

3 Costonerenest MATRCOLAZIONE ¢

4) Gestione dati ALLIEVI MMATRICOLAT

§) Inserimento domanda PRIVATISTI

8) Modifica domanda PRIVATISTI

7) PRIVATISTI IMMATRICOLAT - nuov esami da sostenere

8) Comunicats
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Cunaiantarks Tel. +39 010318683 - +39 0103620747 - Fax +39 0103620819
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Conservatorio di Musica Niccold Paganini - Genova
Istituto di Alta Formazione Musicale

Selezionare dal menu a tendina GENOVA VECC. ORD E PRE. ACC

NICHEESTA DU IMMATRICOTAZTONE x|

Inserirs lo cradunrisll di scoson iviiatewt sl mosanio dalla domsamia di amesesione
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Inserire il Codice e la Password inviatevi al momento della domanda di ammissione e cliccare “Accedi”. Nel
caso di smarrimento dei dati, inserire 1'indirizzo Email che risulta nei dati del Conservatorio e cliccare su:
"Richiedi". 1l sistema inviera all’Email indicata le credenziali relative (Codice e Password).

Dal successivo menu principale cliccare su 1. Richiesta di Immatricolazione (ovvero iscrizione al 1° anno -
ABILITATO dopo I'esito positivo dell'esame di Ammissione) In assenza del voto di ammissione non sara

possibile proseguire con la procedura.

i MENU PRINCIPALE RICHIESTA DI IMMATRICOLAZIONE Logout ¥

1. Richiesta di Immatricolazione (ovvero iscrizione al 1* anno - ABILITATO dopo I'esito positive dell'esame di Ammissione)

16145 Genova - Via Albaro n. 38
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Alta Formazione Artistica e Musicale

Conservatorio di Musica Niccold Paganini - Genova
Istituto di Alta Formazione Musicale

3. TASSE E CONTRIBUTI

Nella videata principale, cliccare sul TAB Tasse. Quindi cliccare sulla voce Inserisci tassa

R g ————

DOMANDA ANCORA NON INVIATA

® TASSE - per la richiesta di Immatricolazione

Finché la segreteria non effettua la registrazione della richiesta dl“ b reropno 4 ';;'o;;:;-;e' wodifica e | ;;:: (;(.;-;::I dn;l.nn'.q’vu.ﬁu') r:el p;ru;;f'ap«nnrl Richieste di Immatricolazione impostato dall'istituzione
/' O Inseriscl tassa
@ a = e pdtoo + wval al portale esterno per pagare | bollettini generati
(Mod. Elim. Img [ MAV\PagoPA Tipo tassa | - 5 i 3 v Importo |N* Versam. A Solare | Data vorsam. Data incasso C.Cp./C.Ch.
r 4 x TASSA (COVERNATIVA) DI AMMISSIONE 2022/2023 100 6,04 1016
a c o 2022/2023 100 0 20000X14
RICHIESTA DI INSERIMENTO NUOVA TASSA a
Sara necessario inserire il seguente contributo 9 tnserc

o Contributo Immatricolazione Laboratorio Formativo — 400€

Sara necessario seguire i seguenti step:
a) Tipo tassa: Contributo di Immatricolazione Laboratori
Formativi
b) Inserire I’imp. Versato. — 400 €
c) Selezionare “Inserisci” > apparira la stringa della nuova tassa
inserita

B e Nosss e satasonats
S0k file di tpo immogies 3G 1PEG FNG.POF)

S pes e e aguael B 1SHE

Contributi di Frequenza = sistema PagoPa

Dopo aver eseguito gli step precedenti, 1’operazione inserita ¢ ancora modificabile, in caso di errore, o eliminabile del tutto.
Dopo aver controllato che gli importi siano quelli calcolati dal “Calcolo Contributi”, cliccare “SELEZIONE TASSE per
PagoPA” > si aprira la seguente finestra per generare il bollettino IUV.
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Conservatorio di Musica Niccold Paganini - Genova
Istituto di Alta Formazione Musicale

Per generare il bollettino > selezionare tassa > “GeneraUnico
Bollettino per le Tasse Selezionate”.
st asmssmzee | Se la procedura e stata fatta correttamente si scarichera
automaticamente il bollettino PagoPA in PDF e apparira il
ione: & possibile genersre ancora 4 ballettni PagoPA in attesa d pagament simbolo di PDF in corrispondenza della tassa.
e R —— Il documento si trovera nella cartella download. Si consiglia
T2 eeern | B | I’utilizzo del browser Google Chrome.
IRl e e emgaens oo e Se non si genera il file PDF, verificare la presenza di
eventuali popup bloccanti nel proprio pc. Disattivarli

prima di procedere.

Tasse con procedura PagoPA a8

Data

N Versamento Tipo esonert A/A ISEE/V & 2 C.C.\iban
versamento mporto

Tipo tassa

CONTRIBUTO
@ < RESCRIZONE 360 3171072022
FracrosoiTn

Non sara necessario allegare la ricevuta di pagamento.
Al seguente link le indicazioni sulle modalita di pagamento fisiche e online:

https://www.pagopa.gov.it/it/dove-pagare/

* Non & possibile utilizzare il portale esterno per il pagamento

4. INVIA DOMANDA

Nel TAB Invia Domanda, verificati i documenti allegati, cliccare qui

Smageafica | Fuaimi sostenuti « Piano Studi| Controllo Comfiti Controlko Comditi 0.M. 124] Tasse| Staspe]| aliega documentasions | 1avia domends [ NN

DOMANDA ANCORA NON INVIATA

*I DOCUMENTAZIONE - per la richiesta di Immatricolazione
caikile madficars Guelk e<erti & Sao tampo per 'a richiests ¢l aMmissans presertata al Concarvacana (5. dat: anagrafis ¢
' passibile spportare modifiche Aincha Ia segreteris non affettus ia registraz.one della richiesta

NOTA BENE: DOPO AVER INVIATO LA DOMANDA NON SARA' PIU’ POSSIBILE EFFETTUARE MODIFICHE

CONTROLLO SUI DATI ANAGRAFICI

)

CONTROLLO SULLE TASSE

(Nessune tazsa obbligatoria da inserire]

Conterma i dati ed invia la domanda

ALTRI ASPETTI

Non sara necessario inviare documentazione cartacea, ricevendo gli interessati una conferma di
registrazione della domanda di immatricolazione, via email.
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