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VADEMECUM PRENOTAZIONE ESAMI
CORSI ACCADEMICI 1° e 2° LIVELLO
Sessione Invernale a.a. 2015/2016
Conservatorio di Musica Niccolo Paganini di Genova

Tramite il sito web istituzionale del Conservatorio, utilizzare I’applicativo disponibile nella pagina
SEGRETERIA ONLINE (visibile dalla Home Page del sito).

Dal menu principale, scegliere I’opzione 4."'Gestione dati degli allievi gia immatricolati (ovvero gia
allievi dell’Istituto).

# MENU PRINCIPALE - Servizi per gli Studenti degli Istituti di Alta Cultura - CONSERVATORI

1. Inserimento damanda di AMMISSIONE
7. Modifica domanda & AMMISSIONE

3. Gestione nchiesta di immatrcolarione (iscnnone al 1* anne - ABILITATO dopo esito positivo esame di ammissione)

4. Gestione dats doglt allewt gld immatricolat) (ovvero gla allievi dell'Istituto)

5. Inserimento domanda per | Privatisty
6. Modifica domanda per | Privatist)

7. Comunicaly

Scegliere dal menu a tendina la voce GENOVA ACCADEMICI
[ ACCESSO AIDATI DEGLI ALLIEVI DELLEISTITUZIONI X

Conservatorio
GENOVA ACCADEMICI v |

Codice

Password

Accedi

(JPassword di nccesso smarrita:
Seleziona il Conservatorio che uenti ¢ inscrisci 'email usata per l'immatricolozione
/ Richiedi

Inserire I’indirizzo email comunicato al Conservatorio e cliccare su: "Richiedi". Il sistema inviera all’email
indicata le credenziali relative (Codice e Password).

Dal successivo menu principale cliccare su 1. Gestione Dati principale

i MEMU PRINCIPALE ALLIEVI IMMATRICOLATI Laspout g

2, Cambio passwond

3. COMUNICATT

Nella videata successiva si visualizzera quanto segue. Andare su Gestione Esami

Gostone Dati principaie

Anagralica Geostloon Esami | Gestiona Tasce Controllo Craditl Controlie Craditi DM, 124

16145 Genova - Via Albaro n. 38
Consesvatario Tel 439 010318683 - +39 0103620747 - Fax +39 0103620819
Codice Fiscale 80043230103 - Cod. Mecc. GESTO010004
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La prenotazione degli esami si effettua nella Griglia Corsi/Esami con le righe e colonne in verde.

|| Inserimento piano

Corsi/Esami ny

A Anno
o d O . r C
Operaziond| o odemico A0 e, | Ripet Scwols\Cormo

VEDIAMO ORA | SINGOLI PUNTI DI INTERESSE:
e Per prenotare gli esami cliccare sulla seguente icona (pergamena) sempre posizionata sulla riga verde:

! Dperazioni!

Ve
All’interno della finestra - nella parte inferiore di colore marrone - occorre inserire nel menu a tendina
del “Tipo Esame”, la voce di interesse tra quelle presenti. Quindi occorre salvare la prenotazione
(Richiedi Prengtazione, neIIa parte superlore) Le richieste di prenotazione - righe marroni - si generano
sotto la corrispond v

Dperazmm

K
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PROCEDURA SPECIFICA PER PROVE FINALI

All’interno della finestra - nella parte inferiore di colore marrone - occorre inserire nel menu a tendina del
“Tipo Esame”, la voce Prova Finale. E necessario indicare il nome del Relatore ed il titolo della tesi
scrivendolo nello spazio delle “Note, esame”. Quindi occorre salvare la prenotazione (Richiedi

Prenotazione, nella parte superiore

Inoltre nella videata principale, andare su Fascicolo Allievo
Gostione Dati principale “

Anagratica Lostlons Esami Gestions Tasce Controllo Craditl Controlle Craditi DM, 124 Fascicolo Alllevoe Stamgpe

Allegare la scansione del libretto degli esami (preferibilmente in pdf)

< 2 N
Fascicolo Allievo

Gestione Esns Controllo Crediti | Controlio Crediti D.M. 124 ¥ascicolo Allievo

i Mediante guesto modulo patete inMee 2l Conservatorio | documentt del tipo sotte Indicato, ad esempio se vi & stato chiesto df allegare copla formate PDF della carta di Identita, un diploma di studio,
un curmiculum ect., Dopo che il Conservatozga accettato || documento, esso sara allegato al vostro Fascicolo Allievo. Da questo momento |l file non sara pid visuzslizzabile da guesto sito in guanto viene

salvato nei PO\Server in Incale pressa || Conservasquio.
Sono ammessi solo file .doc, pdi, JAxt, XISSNQNG, jpg e non superiori a 2 MB ciascuno
Seleziona documento da allegare | sfoglia... | b mnserisci il documento

Oggetiv documento (es. carta id,, Cod.
ﬂmle ect)

Elenco allegati

La domanda non deve essere presentata alla Segreteria.
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